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‘Sikre en hjem-side med et kvalitetsmessig godt oppsett med en logisk og forenklet oppbygging klar til 
oppstart av semester.

Målet: 
• Sikre at studentene oppfatter systemet som enhetlig og at de kjenner seg igjen uavhengig av 

lærer/emne.
• Oppnå en helhetlig forståelse blant studentene i forhold til hvor de finner 

notater/arbeidskrav/oversikter osv.
• Etablere felles forståelse, for undervisningspersonalet, av sidens innhold og oppbygging

Ansvar
• Emneansvarlig

Introduksjon

Prosedyren tar for seg årlige endringer og vedlikehold på canvas «Hjem-siden»
Klargjøring av «Hjem-side»
Klargjøring av «Hjem-side» baserer seg på 7 punkter som må kontrolleres eller endres. Emnenavn og 
emnekode, Om emnet og kontaktinformasjon, moduler, webinarer, samlinger, arbeidskrav, 
LUB.

1) Gå igjennom prosedyre for klargjøring av canvas emnerom.

Emnenavn og bilde
2) Kontroller emnenavn og emnekode mot den gjeldende læringsutbytte beskrivelsen.
3) Tilpass bildet basert på prosedyren for «etablering av canvas hjem-side»

Om emnet og kontakt informasjon
4) Kontroller for endring i litteraturliste for emnet mot Læringsutbyttebeskrivelse
5) Kontroller navn og epost. Eventuelt annen kontakt informasjon
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Moduler
6) Legg til eller fjern knapper slik at det passer med antallet moduler til emnet.
7) Kontroller lenker

Webinarer
8) Slett gamle datoer, innhold og notater i 

tabellen.
9) Legg til nye planlagte webinarer basert på 

på årshjulet
Samlinger

10) Fjern gamle presentasjoner og notater.
11) Kontroller uke nummer med årshjul

Arbeidskrav 
12) Legg til nye innleveringsfrister og fjern notat 

(løsningsforslag eventuelt annet). 
LUB

13) Gjør endringer basert på læringsutbytte 
beskrivelsen for emnet

Sluttkontroll
14) Kontroller at den riktige hjemsiden kommer frem når emnet åpnes.
15) Kontroller at innholdet er oversiktlig og ryddig.

Kryssreferanser
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