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Formal:

Sikre at studenten far den oppleeringen som kreves i henhold til gjeldende regelverk,
og best mulig oppfalging i forhold til fraveer fra undervisningen og manglende
gjennomfagring av studentarbeider.

Ansvar:

e Leerer er ansvarlig for oppfalging av studentens studieprogresjon, deltakelse,
godkjenning og vurdering av studentarbeider i egen undervisning. Leerer
rapporterer til Kullkoordinator.

e Kullkoordinator har ansvar for a falge opp totalfraveer og ha oversikt over
status pa studentarbeider. Kullkoordinator skal sgrge for & gjennomfgre
oppfelgingssamtaler med studenter som star i fare for & miste sin
studentstatus som fglge av manglende godkjenning av studentarbeider og
manglende studieprogresjon og deltakelse. Kullkoordinator rapporterer til
avdelingsleder.

¢ Auvdelingsleder skal i samarbeid med rektor vurdere om det skal fattes vedtak i
saker som omhandler studentstatus og oppfelging av studenter ut over
ordineer undervisning.

Omfang:
Alle saker der studenter risikerer & miste sin studentstatus som fglge av manginde

deltagelse, progresjon og manglende oppfalging av studentarbeider.

Registreringer:
e Status pa studentarbeider registreres i LMS.
¢ Notat fra oppfalgingssamtale registreres pa studentens mappe i P-360
e Eventuelle enkeltvedtak registreres i P-360
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Prosessbeskrivelse og ansvar:

1)

Larer folger opp status pd studentdeltagelse, studieprogresjon og obligatoriske
studentarbeider, status péd studentarbeider registreres skolens LMS. Det rapporteres til
kullkoordinator ved fagvansker, manglende deltagelse, lav studieprogresjon og
manglede bestatte studentarbeider.

2)

Kullkoordinator innkaller student til oppfelgingssamtale dersom vedkommende har
fagvansker, stér i fare for & ikke fé bestétt karakter pa sine studentarbeider eller nér det
studieprogresjon og deltagelse er urovekkende lav i det enkelte emne.

3)

Kullkoordinator gjennomferer oppfelgingssamtale og utarbeider protokoll som
underskrives, ogsa av studenten. Protokoll sendes avdelingsleder med kopi til student.

4)

Avdelingsleder kaller inn rektor og kullkoordinator til mete for & gjennomgé saken og
fatte vedtak.
Vedtak registreres 1 P-360 pé studentens mappe og sendes student med kopi til rektor

Kryssreferanser

Eksterne referanser
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